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Festival-Assistenz 
 
Das 13. Mo&Friese KinderKurzFilmFestival sucht eine Assistentin oder einen Assistenten für 
die Festivalleitung (4 Tage/Woche, plus 2-3 Wochenenden für Vorbereitung Festival). Der 
Zeitraum umfasst fünf Monate, Beschäftigungsbeginn ist optimalerweise ab Februar 2011 (mit 
Besuch bei der Berlinale) und bis zur Nachbereitung des Festivals Ende Juni 2011.  
Mo&Friese ist Teil des Internationalen KurzFilmFestivals Hamburg und arbeitet eng mit diesem 
zusammen. 
 
Die Assistentenstelle umfasst folgende Aufgaben:  
 
- Unterstützung der Leitung in sämtlichen Geschäftsbereichen, 
- Registrierung, Kommunikation und Bearbeitung eingehender Anfragen, 
- Pflege der Festival- und Adressdatenbank, 
- Ko-Sichtung der Filmeinreichungen (Sichtungsfahrt 3.-7. März 2011) 
-   Programmierung der Filmblöcke, 
- Druckunterlagen zusammenstellen (Programmheft) 
-  Bewerbung des Festivals (Aussand, Verteilung) 
- Assistenz während der Festivalwoche (5. bis 12. Juni 2011), 
- Mitgestaltung des Programmablaufs (z.B. Moderation), 
- Betreuung der Gäste während des Festivals. 
 
Voraussetzungen für die Assistenz sind Textsicherheit, gute Kenntnisse des Englischen, 
Geduld im Umgang mit Menschen, einige Stressresistenz, Organisationstalent und die 
Fähigkeit, die eigene Arbeit und den eigenen Arbeitsplatz transparent zu führen. Erfahrungen 
mit Mac, Filemaker-Datenbanken und Graphikprogrammen sind erwünscht, aber nicht 
zwingend notwendig. 
 
Wenn Du Interesse hast am Umgang mit Kindern und an medienpädagogischer Arbeit, wenn 
Du selbstständig arbeiten kannst und ein monatliches Gehalt von 250 Euro in Ordnung ist, 
freuen wir uns über Deine Kurzbewerbung. 
 
Bitte bewirb Dich so schnell wie möglich telefonisch, per E-Mail oder per Post bei: 
 
 

Agnes Nuber (Festivalleitung) 
13. Mo&Friese KinderKurzFilmFestival Hamburg 

c/o KurzFilmAgentur Hamburg e.V. 
Friedensallee 7 
22765 Hamburg 
040-391063-29 

kinder@shortfilm.com 
www.moundfriese.de 

 


