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Hamburg, Juni 2011

Praktikumsausschreibung in der politischen Erwachse nenbildung
ab 01.07.11 (ggf. spater) fir mind. 3 Monate

Das politische Bildungswerk umdenken Heinrich-Boll-Stiftung Hamburg e.V.
konzipiert und organisiert Bildungsreisen, Fortbildungen, Seminare und
Veranstaltungen zu verschiedenen politischen Themen in den Bereichen
Geschlechterdemokratie, Interkultur, Bildung fur Nachhaltige Entwicklung und
Politikmanagement.

Tatigkeitsbereiche:

» Kennen lernen der verschiedenen Planungsphasen und Ablaufe von Projekten der
politischen Bildungsarbeit

* Unterstitzung bei der Vorbereitung von Veranstaltungen (Recherchearbeit,
Teilnahme an inhaltlichen Diskussionen), Durchfiihrung und Nachbereitung der
Projekte

» Einblick in den gesamten mit der Bildungsarbeit verbundenen Biroablauf sowie in die
Projektplanung

* Teilnahme an Teamsitzungen

» Kennenlernen der Grundlagen von Seminar- und Adressverwaltung

» Einflhrung in das Berichts- und Abrechnungswesen diverser Projekte und
Veranstaltungen

+ Ubernahme von Aufgaben der Seminarverwaltung und der Projektvorbereitung

« Einblick in die Presse- und Offentlichkeitsarbeit

» Einblick in die Strukturen der Heinrich Boll Bundesstiftung

Bitte melden Sie sich bei Interesse ab sofort unter der oben angegebenen Adresse!
Vielen Dank!



